KOP SURAT PT XYZ

Surabaya,     September  2016
No       

 :
Perihal       
 : Permohonan  Penggantian  nama di faktur pajak
Kepada Yth.
Pimpinan
PT. Indra  Jaya Swastika
Di tempat
Yang bertandatangan dibawah ini,
Nama              
:
 
Jabatan           
 :  Manajer ke atas
Nama Perusahaan  : 
NPWP           
 : 
Alamat            
 : 
Menyatakan ada pembatalan faktur pajak atas 
No. Kwitansi
     : EMI-LN-1609-00001
No. Faktur Pajak     : 010.032-16.79445436
Nama Faktur Pajak: 

Alamat 

     :


NPWP

     :
DPP

     : Rp

PPN

     : Rp


Tanggal           
     : 01 September 2016
Menjadi,
Nama Faktur Pajak: 

Alamat 

     :


NPWP

     :
DPP

     : Rp




(jika disertai perubahan nominal)
PPN

     : Rp





Karena…………………………………………………………………………………………………………………………………………
Atas kelebihan bayar sebesar Rp XXX, mohon ditransfer ke rekening sebagai beikut:

Nama Penerima
:


Nama Bank      
:

No. Rekening    
:

Demikian surat permohonan ini kami buat, agar dapat digunakan sebagaimana mestinya.
 Atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.
Hormat kami,

MATERAI 
TTd & Stempel
…………………………………….
.(Nama & Jabatan)
Lampiran : Copy Kwitansi

    
  Copy NPWP & SPPKP
